
УТВЕРЖДАЮ

(должность)

.и

2025
(дата)

Политика обработки персональных данных

1. Общие положения
1,1, НаотОящаЯ Политика определJIет основные принципы, цели, условия и способыобработкИ персоналЬных данН"rr, .rереrни субъектов и обрабатываемых Индивидуальным

предцпиНимателем ГУ (даrrее * б.r.раrор; .r.р.*""rх данных,права и обязаНностИ Оператора прИ обработке персон€Lльных данных, права субъектов
персонzLпъных данных.

1,2, ПолиТика опредеJUIетсЯ в соотвеТствиИ со следуЮщимИ нормативными правовыми
актами:

- Трудовой кодекс Российской Федерации;

- ФедераЛьный закоН от 27 июля 2006 г. J\b 152-ФЗ <О персоныIьных данных);
-УкаЗ ПрезидеНта РоссиЙской Федерации от б марта |997 г. J\b 188 (об утвержденииперечня сведений конфиденцичtльного характерa>);

- ПостанОвление Правителъства Российской Федер ацииот 15 сентября 2008 г. J\b 687 (об
утверждении Положения об особенностях обработки персонitльных данных, осуществляемой
оез использования средств автоматизации>;

-.По"u"овлеIIие Правительства Российской Федер ацииот 1 нояб ря 2012г. j\ъ 1119 (об
утверждении требований к защите персонаJIьных данных при их обработке в информационныхсистемах персонЕtльных данЕых));

-iПриказ Роскомнадзора от 5 сентябр я 20tЗ г. J\b 996 (об утверждении требований иметодоВ по обезличиванию персоЕtlJIьных данныю).
1;3, Сведениями, составJUIЮщими персонaшIьные данные, явJшется любая информация,относящаяся К прямо или косвенно определенному или определяомому физическому лицу(субъекту персон€lJIьных данных).
Обработка персоЕirльныХ да}IЕых любое действие или совокупность действий,совершаемые С использованием средств автоматизации или без использованиrI таких средств сперсонilJIЬнымИ данЕыми, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнеЕИе (обновЛение, измененИе), изв.iеЧение, исlrользование, передачу (распространение,предостаВление, доступ), обезличивание, блокирование, удilJIение, уничтожение персонЕUIьных
данных.

1.4. ОператоР обрабатываеТ персонаJIьные данные следующих категорий субъектовперсонzlJIьньгх данных :
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данные

2. основные принципы, цели и случаи обработки персональных данных
2.1. Обработка персоЕ€tльныХ данныХ Оператором осуществляется с }п{етом
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необходИмостИ обеспечеНиrI защитЫ црав И свобоД работников Оператора и других субъектов
персонiLлЪных данНых, В том чисЛе защитЫ права на неприкосновенность частной жизни,
личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:

_ _ обработке подлежаТ только rrерсонzlлъные данные, которые отвечают цеJUIм их
обработки;

-но допускается обработка
персонЕLпьных данных;

- не допУскаетсЯ объединение баЗ данных, содержащих персон€шьные данные, обработка
которыХ осущестВJUIетсЯ в цеJUIх, несовместимых между собой;

- содержание и объем обрабатываемых персонrLпьных данных соответствует заявленным
цеJuIм обработки; не доrrускается избыточносiъ обрабатываемых персонаJiьных данных по
отношению к заявленным цеJUIм их обработки;

- прИ обработке персонuLлЬных данНых обеспечиваотсЯ точностЬ персонЕlJIьных данных, их
достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к заявленным целям их
обработки;

- хранение персонЕlJIьных данных осуществляется в форме, позволяющей определитьсубъекта персонrLльных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки fIерсональных
1iу_"ъ 'сли 

Срок Хранения ПерсонtlJIьных данных не установлен федеральным законом либо
договороМ, сторонОй, выгодОприобреТателеМ или порУчителем по которому является субъектперсонаJIьных данных;

- право доступа для обработки персон.lJIьных данных имеют работники Оператора всоответсТвии С возложеНнымИ на ниХ функциоНzlJIьнымИ обязанностями;
- обрабатываемые персонitльные данные уничтожаются либо обезличиваются по

достижеНии целеЙ обработкИ или В случае y.pur"i необходимости в достижении этих целей,если иFIое FIе предусмоц)ено федершrьным законом.
2.2. I]елями обработки персонiL,,ьных даЕных являются :

персонrLпьныХ данных, несовмесТимая с целrIми сбора
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о
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2,З, Обработка персонilJIЬных данных Оператором допускается, если она:
- о.ущ.сiвJUIется с согласиrI субъекта персонаJlьных данных;
-необходима дJUI исполнениrI договора, стороной, выгодоприобретателем илиПор)лIителем пО которомУ явJUIется субъект .raр.Ъ"-"ных данных;
- необхоДима длЯ защитЫ жизЕи, здоровьЯ или иныХ жизнеЕнО важных интересов субъектаперсон,шЬных данЕых, еслИ полученИе согласия субъекта персонitJIьных данных невозможно;
-необхоДима длЯ осущестВлениrI прав И законныХ интересов Оператора при условии, чтопри этоМ Ее наруШаются права и свободй субъекта IIерсон{Lльных данных.

3, NIеры по обеспечению безопасности персональных данных
3,1, При обработке персон.JIьных данных Оператор принимает необходимыо правовые,организаЦионные и технические мерЫ защитЫ персонiLлЬных даЕНых от неправомерного илислучайного доступа К цим, уничтожения, изменения, блокиров ания, копирования,предоставления' распространения персональных данных) а также от иных неправомернъж

действий в отношении персонzLпьных данных.
3,2, обеспечение безопасности персонапьных данЕых достигается посредством:
- назначения лица, ответственного за организацию обработки персонiшьных данных;
- приIrятия лок€Lлъных нормативIIых актов и иных документов в области обработки изащиты персон€lJIьных данных :
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-ПРиМенения организационных и технических мер по обеспечению безопасности
ПеРСОНiLПЬНЫх Данных при их обработке в информационных системах персонаJIьных данных;

- ОбНаРУЖения фактов несанкционированного доступа к rrерсонilJlьным данным и принятия
необходимых мер;

-ОбеСпечения записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления,
ИЗМеНеНИЯ), иЗВлечения персонаJIьных данных цраждан Российской Федерации с
ИСПОЛЬЗОВанием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации при сборе
персонаJIьных данных, в том числе посредством сети <<Интернеп>;

- ХРанения персонЕlльных данных и их материчtльных носителей, обработка которых
осуществляется в рzвных целях и которые содержат разные категории персоналъных данных,
отдельно друг от друга;

- УСТаНОВлеЕиlI правил доступа к персонаJIьным данным, обрабатываемым в
ИНфОРМаЦИОННОЙ системе персоЕыIьных данных, а также обеспечения регистр ациии }ru{ета всех
действий, совершаемыХ с персонrtльЕымИ данЕымИ в информационной системе персональных
данньiх;

* контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персонЕlJIьных данных
и уровня защищенности информационной системы персональных данных;

-ИНЫе МеРЫ, rrредусмотрOнные законодательством Российской Федерации в области
защиты персоцilJIьных данных.

- не рutзглашать персонапьные данные, полученные В результате выполнения своих
должностных обязанностей;

- IIресекать дейстВия третьИх лиц, которые моryт привести к разглашению (уничтожению,
искажению) персонаJIьных данных;

- BЬUIBJUITb факты разглашения (уничтожения, искажения) персонЕtJчьных данных и
информировать об этом непосредственного руководителя;

- хранить тайну о сведениях, содоржащих порсон;tльные данные в соответствии с
локzшьными актами Оператора.

4.2. Работникам Оператора, допущенным к обработке персональных даннщх, запрещается
несанкциоЕированное и нерегламентированное копирование п9рсон€lJIьных данных на
бумажнЫе носителИ информации и 

"Ъ любые электронные "оЪ"r.r" информации, не
предназначенные дJuI хранениrI персональных данных.

4.З. КажДый новыЙ работниК ОператоРа, непосРедственнО осуществляющий обработку
персонiLпЬных данных, подлежит ознакомлониЮ с требованиrIми законодательства Российской
ФедерацИи в области защИты персОнiLльныХ данных, с настоящей Политикой и другими
лок,Lпьными актами по вопросам обработки И обеспечения безопасности персонrlJIьных данных
и обязуется их соблюдать.

_ 4,4. ЛИца, виноВные в нарушении требований законодательства Российской Федерации в
областИ защиТ персон€Lльных данных, несут дисциплинарную, материальную, гражданско-
правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с действующим
законодательством.

5 . 1 . субъекты персоr';Ж:i;:::Ж Jffi:Н ;'.'- 
Д аНН ЫХ



- ПОЛНУЮ ИНфОРмацию об их персонiLльных данных, обрабатываемых Оператором;

-ДОСТУП к своим персонilJIьным данным, включая право на получение копии любой
записи, содержащей их персонttльныо данные, за исключением случаев, предусмотренных
федеральным законом;

*УТОЧНеНИе своих персон€Lльных данных, их блокированиа или уничтожение в случае,
если персоIIЕLпьные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
полrIенНыми илИ не являюТся необхОдимыми для заявленной цели обработки;

- отзыв согласия на обработку персонaльных данных;

- принятИе предусМотренныХ законом мер по заIците своих прав;

- обжаrrование действия или бездействия Оператора, осуществляемого с нарушением
требованИй законоДателъства РоссийсКой Федерации В области защиты персонаJIъных данных, в
уполномоченный орган по защите прав субъектов персона}Iьных данных или в суд;

- осущесТвление иныХ прав, продусмОтренных законодательством Российской Федерации.

б. ПОРЯДОК Уничтожения, блокирования персональных данцых

_ 6.1. В случае вьUIвленИ;I неправОмерноЙ обработки персонiLльных данных при обращении
субъекта персонЕLпьных данЕых Оператор осуществJUIет блокирование неправомерно
обрабатываемых персона-пъных даЕных, относящихЬя к этому субъекту персонаJIьных данных, с
момента такого обращения.

6.2.В слуIае выявлениЯ неточныХ персональныХ даIIныХ при обращении субъекта
персонzLльныХ данныХ ОператоР осуществляет блокирование персональных данных,
относящИхся К этомУ субъектУ персончlJIЬных данНых, С момента такого обращения, если
блокирование персонаJIьных данных по нарушает права и законные интересы ay6ranru
персонаJIьцых данных или третьих лиц.

6.з. В случае подтверждениrI факта ноточности персонalJIьных данных на основании
сведений, представЛенныХ субъектоМ персональЕых данных, или иных необходимых
документов Оператор уточняет персонаJIьные данны9 в течение семи рабочих дней со дня
IIредставЛениII такИх свед9нИй и снять блокирование персональных данных.

6.4. В случае выявлениrI неrrравомерной обработки персоншIьных данных, осуществляемой
оператором, бператор В срок, не rrревйшающйй ,р.* рuъочих дней с даты этого выявления,
прекращает неправомерную обработку персоц,lJIьных данных.

6.5. ЕслИ обеспечитЬ правомеРность обработки персончLльных данных невозможно,
Оуер9тоР в срок, не превЫшающиЙ десятИ рuЪоч"* днеЙ с даты вьUIвления неправомерной
обработкИ персоЕЕtлЬных данЕых, обяза" у"""Ъо*ить такие персонаJIъные данные.

6.б. об_устраненИи допущенных нарушений или об уничтожении персонzLпьных данных
оператор обязан уведомить субъекта персонаJIьных данных.

6.7. В случае достижения цели обработки персонаJIьных данных Оператор обязан
прекратиТъ обрабоТку персоНirльныХ данныХ и уничтожить порсонЕlJIьные данные в срок, не
превышаЮщий триДцати дней с датЫ достижеНиrI цели обработки персонtшьных данных, если
иное не предусмотрено трудовым договором.

6.8. В случае отзыва субъектом персон€lJIьных данных согласия на обработку его
персональныХ данныХ Оператор гiрекращает их обработку и в случае, если сохранение
персонЕlJIьныХ данныХ более не требуется дJUI целей обработки персонаJIьЕых данных,
уничтожИть персоНtLльные цанные в срок, не превыШающий тридцати дней с даты поступления
указанного отзыва, если иное не предусмотрено трудовым договором.

6.9. В сл}чае отсутствиrI возможности уЕичтожениlI персонzшьных данЕых в течение срока,
ук€}занноГо в пункТах 6.4 -- 6.8 настоящей Политики, Оператор осуществляет блокирование
таких персон&льных дацных и обеспечивает уничтожоние персонtLльных данных в срок не более
чом шесть месяцев, если иной срок не yaru"o"naH федеральными законами.



7. Заключительные положения
7.1. ЩейстВующая редакция Политики на бумажном носителе хранится .

7.2. Электронная версиlI действующей редакции Политики общедоступна на сайте
Оператора в сети <Интернет)) по адресу htфs://iпфlау.ru/.
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